
 

 

 

ประกาศเทศบาลตําบลเคียนซา 

เรื่อง    การเพิ่มกระบวนงานใหบรกิารและการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานบรกิาร 

*********************** 

  ตามที่เทศบาลตําบลเคยีนซา ไดมปีระกาศเรื่อง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน

บรกิาร พ.ศ. 2555 ตามความในมาตรา 37 และมาตรา 38 แหงพระราชกฤษฎกีาวาดวยหลักเกณฑและ

วธิกีารบรหิารกจิการบานเมืองที่ด ีพ.ศ.2546 ที่กําหนดใหสวนราชการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานแต

ละงานและประกาศใหประชาชนทราบเปนการทั่วไป นัน้ 

  เนื่องดวยคณะทํางานในการทบทวน ปรับปรุง เปลีย่นแปลง หรือยกเลิกภารกิจ ไดมีมติในการ

ประชุม เมื่อวันที่ 20 สิงหาคม พ.ศ. 2558 เห็นชอบการเพิ่มกระบวนงานใหบริการและการกําหนด

ระยะเวลาแลวเสร็จของงานบริการ ดังนั้นเพื่อใหเปนไปตามมติคณะทํางานฯ ดังกลาว และเพื่อใหการบริการ

ประชาชนเปนไปดวยความเรยีบรอย เกดิผลสัมฤทธิ์และสรางความพึงพอใจแกประชาชนผูรับบริการ เทศบาล

ตําบลเคียนซา จึงขอเพิ่มกระบวนงานบริการและกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ดังเอกสารแนบทาย

ประกาศนี้ 

  จงึประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ วันที่  21 เดอืน สงิหาคม  พ.ศ. 2558 

  

 

                           (นายโกวชิ  แสงตะวันวงศ) 

                           นายกเทศมนตรตีําบลเคยีนซา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

เอกสารแนบทายประกาศเทศบาลตําบลเคียนซา 

เรื่อง การเพิ่มกระบวนงานใหบรกิารและการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานบรกิาร 

ลงวันที่  21 สงิหาคม 2558 

ลําดับ

ที ่

กระบวนการบรกิาร

ประชาชน 
ขัน้ตอนการใหบรกิาร 

กําหนด

ระยะเวลา

แลวเสร็จ/

ราย 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 การรับสมัครนักเรยีน  

ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

เทศบาลเคยีนซา 

1. ตรวจสอบเอกสาร 

2. กรอกใบสมัคร 

3. ยื่นเอกสาร 

4. ประกาศรายช่ือ ภายใน 

7 วันนับจากวันที่สมัคร 

5 นาที ศูนยพัฒนา
เด็กเล็ก

เทศบาลตําบล
เคียนซา   

 

 

2 บรกิารขึ้นทะเบยีน

ผูสูงอาย ุ

1. ใหผูสูงอายุที่มคีุณสมบัติ

ตาเกณฑยื่นคําขอ

ลงทะเบยีนเพื่อขอรับเงนิ

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ภายใน

วันที่ 1-30 พ.ย. ของทุก

ป 

2. กรรมการตรวจสอบ

คุณสมบัตกิารขึ้นทะเบยีน 

3. ประกาศรายช่ือผูมสีทิธิ

ไดรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอาย ุ

30 นาที สํานักปลัด  

3 การรับแจงทอประปา

แตก 

1. เขยีนคํารองทั่วไป หรือรับ

แจงทางโทรศัพท                  

0-7738-7361 

2. เสนอผูบังคับบัญชา              

สั่งการ 

3. ดําเนนิการ 

2 ช่ัวโมง กองประปา  

 

 

 

 



 

ลําดับ

ท่ี 

กระบวนการบรกิาร

ประชาชน 

ข้ันตอนการใหบรกิาร กําหนด

ระยะเวลา

แลวเสร็จ/

ราย 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ 

หมาย

เหตุ 

4 ตรวจสอบมาตรวัดน้ํา

เมื่อประชาชนมปีญหา

เรื่องคาน้ําประปาราคา

สูง 

1. เขยีนคํารองทั่วไป หรือรับ

แจงทางโทรศัพท                        

0-7738-7361 

2. ผูใชน้ํามาพบเจาหนาที่

โดยตรง 

3. เจาหนาที่เขาตรวจสอบ

ปญหาภายใน 1 วัน 

10 นาที กองประปา  

5 การขออนุญาต

กอสรางอาคาร 

1. ผูขออนุญาตยื่นคําขอ

อนุญาตกอสรางอาคาร 

พรอมเอกสาร 

2. ตรวจสอบพจิารณา

เอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

3. ตรวจสอบการใช

ประโยชนที่ดนิตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมอืง  

4. ตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบรเิวณ

แผนที่สังเขป 

5. ตรวจพจิารณาแบบแปลน

และพจิารณาออก

ใบอนุญาต 

6. แจงใหผูมาขออนุญาตมา

รับใบอนุญาตกอสราง

อาคาร 

45 วัน กองชาง  

 

 

 

 


